
 

 

 

ประกาศเทศบาลตําบลเคียนซา 

เรื่อง    การเพิ่มกระบวนงานใหบรกิารและการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานบรกิาร 

*********************** 

  ตามที่เทศบาลตําบลเคยีนซา ไดมปีระกาศเรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน

บรกิาร พ.ศ. 2555 ตามความในมาตรา 37 และมาตรา 38 แหงพระราชกฤษฎกีาวาดวยหลักเกณฑและ

วธิกีารบรหิารกจิการบานเมืองที่ด ีพ.ศ.2546 ที่กําหนดใหสวนราชการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานแต

ละงานและประกาศใหประชาชนทราบเปนการทั่วไป นัน้ 

  เนื่องดวยคณะทํางานในการทบทวน ปรับปรุง เปลีย่นแปลง หรือยกเลิกภารกิจ ไดมีมติในการ

ประชุม เมื่อวันที่ 20 สิงหาคม พ.ศ. 2558 เห็นชอบการเพิ่มกระบวนงานใหบริการและการกําหนด

ระยะเวลาแลวเสร็จของงานบริการ ดังนั้นเพื่อใหเปนไปตามมติคณะทํางานฯ ดังกลาว และเพื่อใหการบริการ

ประชาชนเปนไปดวยความเรยีบรอย เกดิผลสัมฤทธิ์และสรางความพึงพอใจแกประชาชนผูรับบริการ เทศบาล

ตําบลเคียนซา จึงขอเพิ่มกระบวนงานบริการและกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ดังเอกสารแนบทาย

ประกาศนี้ 

  จงึประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ วันที่  21 เดอืน สงิหาคม  พ.ศ. 2558 

  

 

                           (นายโกวชิ  แสงตะวันวงศ) 

                           นายกเทศมนตรตีําบลเคยีนซา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

เอกสารแนบทายประกาศเทศบาลตําบลเคียนซา 

เรื่อง การเพิ่มกระบวนงานใหบรกิารและการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานบรกิาร 

ลงวันที่  21 สงิหาคม 2558 

ลําดับ

ที ่

กระบวนการบรกิาร

ประชาชน 
ขัน้ตอนการใหบรกิาร 

กําหนด

ระยะเวลา

แลวเสร็จ/

ราย 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 การรับสมัครนักเรยีน  

ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

เทศบาลเคยีนซา 

1. ตรวจสอบเอกสาร 

2. กรอกใบสมัคร 

3. ยื่นเอกสาร 

4. ประกาศรายช่ือ ภายใน 

7 วันนับจากวันที่สมัคร 

5 นาที ศูนยพัฒนา
เด็กเล็ก

เทศบาลตําบล
เคียนซา   

 

 

2 บรกิารขึ้นทะเบยีน

ผูสูงอาย ุ

1. ใหผูสูงอายุที่มคีุณสมบัติ

ตาเกณฑยื่นคําขอ

ลงทะเบยีนเพื่อขอรับเงนิ

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ภายใน

วันที่ 1-30 พ.ย. ของทุก

ป 

2. กรรมการตรวจสอบ

คุณสมบัตกิารขึ้นทะเบยีน 

3. ประกาศรายช่ือผูมสีทิธิ

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอาย ุ

30 นาที สํานักปลัด  

3 การรับแจงทอประปา

แตก 

1. เขยีนคํารองทั่วไป หรือรับ

แจงทางโทรศัพท                  

0-7738-7361 

2. เสนอผูบังคับบัญชา              

สั่งการ 

3. ดําเนนิการ 

2 ช่ัวโมง กองประปา  

 

 

 

 



 

ลําดับ

ท่ี 

กระบวนการบรกิาร

ประชาชน 

ข้ันตอนการใหบรกิาร กําหนด

ระยะเวลา

แลวเสร็จ/

ราย 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ 

หมาย

เหตุ 

4 ตรวจสอบมาตรวัดน้ํา

เมื่อประชาชนมปีญหา

เรื่องคาน้ําประปาราคา

สูง 

1. เขยีนคํารองทั่วไป หรือรับ

แจงทางโทรศัพท                        

0-7738-7361 

2. ผูใชน้ํามาพบเจาหนาที่

โดยตรง 

3. เจาหนาที่เขาตรวจสอบ

ปญหาภายใน 1 วัน 

10 นาที กองประปา  

5 การขออนุญาต

กอสรางอาคาร 

1. ผูขออนุญาตยื่นคําขอ

อนุญาตกอสรางอาคาร 

พรอมเอกสาร 

2. ตรวจสอบพจิารณา

เอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

3. ตรวจสอบการใช

ประโยชนที่ดนิตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมอืง  

4. ตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบรเิวณ

แผนที่สังเขป 

5. ตรวจพจิารณาแบบแปลน

และพจิารณาออก

ใบอนุญาต 

6. แจงใหผูมาขออนุญาตมา

รับใบอนุญาตกอสราง

อาคาร 

45 วัน กองชาง  

 

 

 

 


